—— INSTRUKCJA PRODUKCYJNA

BudManager od
pierwszego uruchomienia
do rozliczenia.

Petna instrukcja uzytkownika pokazujgca gdzie wejsé, do czego stuzy funkcja, jak
wykonaé czynnos$é krok po kroku i co sprawdzié, gdy co$ nie dziata. Bez opisu
technicznego kodu programu.

Wydanie instrukcji: 14.09.2026 - BudManager Windows 2.0.242 - Android V313. Widocznos¢ funkcji zalezy
od zakupionego pakietu i uprawnien konta.
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01 -

SZYBKI START

Pierwsze 15 minut z BudManagerem.

Jezeli program widzisz pierwszy raz, nie probuj poznawac¢ wszystkich modutéw naraz. Ponizszy przebieg prowadzi od logowania

do pierwszego kompletnego zlecenia.

Zaloguj sie

Uruchom BudManager i zaloguj sie
na konto uzyte przy zakupie lub
aktywacji. Na Windows i Androidzie
uzywaj tego samego konta, jezeli
chcesz korzysta¢ z MOST.

Dodaj zakres

Przejdz do Metrazu albo od razu do
Kosztorysu wstepnego. Jezeli
inwestycja ma kilka niezaleznych
czesci rozliczeniowych, uzyj + Nowy
etap.

Najwazniejsza zasada

BudManager - instrukcja obstugi

Uzupelnij dane
firmy

W Windows otwoérz Ustawienia.
Wopisz nazwe firmy, whasciciela /
gtéwnego wykonawce, NIP, REGON,
adres, telefon, e-mail, strone WWW i
numer rachunku, jezeli majg
pojawiac¢ sie w dokumentach.

Przygotuj
dokument

Uzupetnij kosztorys, otworz Podglad
oferty, a po akceptaciji klienta
przejdz do Umowy. Na koncu pracy
uzyj kosztorysu powykonawczego i
rozliczenia klienta.

Utworz inwestycje

Kliknij Nowa inwestycja. Wpisz
nazwe projektu, klienta, telefon, e-
mail i adres. Zapis inwestycji
nastepuje dopiero wtedy, gdy ma ona
rzeczywiste dane projektu i klienta.

Polacz telefon

W pakiecie z Androidem i MOST
zaloguj telefon na to samo konto.
Dane terenowe zapisuj od razu w
aplikacji; po potaczeniu zostang
zsynchronizowane zgodnie z
mechanizmem MOST.

Najpierw wybierz lub utwdrz wtasciwg inwestycje, a dopiero pozniej

wpisuj metraz, robocizne, materialy i rozliczenia. Dzieki temu

wszystko pozostaje w jednym miejscu.
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02 -

KONTO | URUCHOMIENIE

Instalacja, aktualizacje 1 dostep do funkgji.

BudManager rozpoznaje dostep na podstawie aktywnego konta i zakupionego pakietu. Niektore pozycje moga by¢ niewidoczne,

jezeli nie nalezg do Twojego pakietu.

WIN

Windows

Program Windows instalujesz z
przygotowanego instalatora lub
Microsoft Store - zaleznie od
sposobu dystrybuciji. Aktualizacje
instaluj jako aktualizacje tej samej
aplikaciji, nie jako osobny program.

PO INSTALACJI

Uruchom program i zaloguj sie na
wiasciwe konto BudManager.

TR

Okres probny

Jezeli korzystasz z okresu prébnego,
program pokaze status dostepu. Po

wygasnieciu potrzebna jest aktywna
subskrypcja odpowiedniego pakietu.

GDZIE KUPIC

Pakiety i ceny sa na stronie
BudManager; ptatnosc i okres sg
zarzadzane przez konto klienta.

Pakiety
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AND

Android

Aplikacje Android instaluj z Google
Play albo z przygotowanego wydania
prywatnego, jezeli takie otrzymales.
Publiczna wersja subskrypcyjna
uzywa tego samego konta co
Windows.

PO INSTALACJI

Nadaj zgody dopiero wtedy, gdy
aplikacja poprosi o nie przy
konkretnej funkciji.

OFF

Praca offline

Po prawidtowym zalogowaniu i
zapisaniu waznego dostepu program
moze wykonywac lokalng prace bez
statego internetu. Funkcje sieciowe,
np. synchronizacja i KSeF, wymagaja
potgczenia.

NIE PANIKUJ

Brak internetu nie oznacza utraty
danych lokalnych.

ACC

Konto

Konto okresla subskrypcje, dostep do
modutdw i rozdzielenie danych
uzytkownikéw. Po zmianie konta
program nie powinien mieszac
danych poprzedniego profilu.

WAZNE
Nie udostepniaj hasta osobom, ktére
nie powinny mie¢ dostepu do danych

firmy.

uP

Aktualizacje

Przed wiekszg aktualizacjg wykonaj
kopie danych. Po aktualizacji
sprawdz numer wers;ji i otworz jedng
istniejgca inwestycje przed
rozpoczeciem normalnej pracy.

DOBRA PRAKTYKA
Nie cofaj programu do starszej wersji
bez potrzeby i bez kopii danych.

Android, Windows i Planer GK sg rozliczane zgodnie z wybrang

ofertg. MOST i SMS Android « Windows wymagajg zestawu funkcji

taczacego oba urzadzenia.
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03 - WINDOWS

t6wny ekran BudManager Windows.

Gorna czes$¢ programu daje szybki dostep do funkcji globalnych. Zaktadki pod podsumowaniem dotyczg aktualnie otwartej
inwestycji.

Plik Edycja Widok Okno Pomoc

DO ZAPLATY KLIENTA

8100.00 zt

Nadpiata: 0.00 zi | Zaliczki: 0.00 z¢

POWYKONAWCZY — CAt0S$¢ ROBOCIZNA — POWYKONAWCZY MATERIALY

8100.00 zt 6740.00 zt 1350.00 zt

Pozycje robocizny: 49 Suma robocizny po rabatach Pozycje: 43

Inwestycja Metraz Planer GK Kosztorys wstepny Podglad oferty Umowa Powykonawczy Materialy Rozliczenie Kiienta Rozliczenie

G}éwne Zak}adki inweStYCji Podsumowanie pokazuje kwoty biezgcej inwestycji. Ponizej przechodzisz miedzy

jej danymi, metrazem, Planerem GK, kosztorysami, umowa, materiatami i

Nowa inwestycja

Rozpoczyna catkowicie nowe
zlecenie. Uzywaj jej wtedy, gdy klient
lub realizacja ma by¢ prowadzona
jako osobny projekt.

NIE MYL Z
+ Nowy etap - ten przycisk tworzy

kolejny etap tej samej inwestycji.

BudManager - instrukcja obstugi

rozliczeniem.

ET

+ Nowy etap

Tworzy osobne rozliczenie w obrebie
tej samej inwestycji. Etap ma wiasng
robocizne, materiaty, kosztorysy,
CAD irozliczenie.

PRZYKLAD
Etap 1 - fazienka, Etap 2 - kuchnia,

Etap 3 - salon.

1

Spis inwestycji

Otwiera peing liste zapisanych
inwestycji z bezpiecznej bazy
projektéw. Stuzy do powrotu do
wczesniejszego zlecenia.

SZYBCIEJ
Na ekranie gtéwnym widoczne sg
réwniez ostatnio otwierane

inwestycje.
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Terminarz

Kalendarz pracy, rezerwacji, urlopéw
i blokad czasu. Moze by¢ powigzany
z otwartg inwestycja.

uUzZYJ GDY
Umawiasz start, wizyte, serwis albo

chcesz znalez¢ wolny termin.

PDF / Druk

Centralny dostep do dokumentow,
podgladu, wydruku i zapisu PDF.

NAJPIERW

Uzupetnij dane firmy i ustawienia
szablonu dokumentu.
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Magazyn

Wspélny magazyn firmy: stany,
ruchy, minima, zakupy, pobrania i
rozliczenia.

ALERT
Przycisk moze sygnalizowac braki
wymagajace uwagi.

MOST

Podglad zmian do synchronizaciji,
reczne sprawdzenie i obstuga
konfliktow.

NORMALNIE
Wiekszos$¢ pracy nie wymaga
recznego wciskania synchronizacji

po kazdej zmianie.

MS

SMS

W pakiecie z Androidem otwiera
SMS Bridge. Komputer przygotowuje
wiadomos¢, a telefon wysyta jg z
przypisanej karty SIM.

WARUNEK

Ten sam aktywny profil BudManager
i wiaczony SMS Bridge w Androidzie.

Ustawienia

Dane firmy, linki do opinii, szablony
PDF, cennik robocizny, numeracja i
inne ustawienia.

ZACZNIJ TUTAJ

Przed pierwszym dokumentem
sprawdz dane firmy i wyglad PDF.
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04 - INWESTYCJE | ETAPY

Jedno zlecenie w jednym uporzadkowanym
miejscu.

Karta inwestycji jest punktem odniesienia dla kosztoryséw, materiatow, terminarza, rozliczeh, SMS i dokumentow.

SCIEZKA  Windows — Nowa inwestycja albo Spis inwestycji — wybierz projekt — zaktadka Inwestycja

POLE /| FUNKCJA DO CZEGO StUZY DOBRA PRAKTYKA

Uzywaj nazwy, po ktdrej rozpoznasz zlecenie po
kilku miesigcach.

Nazwa projektu Czytelna nazwa realizacji.

Jezeli numeracja automatyczna jest wiaczona,
pozwol programowi przydzieli¢ kolejny numer.

Numer projektu Numer wtasny lub numer z automatycznej numeracii.

Klient Osoba lub firma zamawiajgca. Wopisuj nazwe konsekwentnie; utatwia p6zniejsze
wyszukiwanie.

Telefon Kontakt i szybki przycisk ,Wyslij SMS”. Whpisz numer przed uzyciem SMS.

E-mail Kontakt i dane dokumentow. Sprawdz literéwki przed wystaniem dokumentu.

Nie zmieniaj bez powodu, jezeli ma odpowiadac
rozpoczeciu dokumentacji.

Data utworzenia Data utworzenia inwestycji.

Wopisuj petny adres; przydaje sie w dokumentach i
pracy terenowej.

Adres inwestycji Miejsce realizacji.

1 2 3 4

Nowa inwestycja

Kliknij ,Nowa inwestycja” i
uzupetnij podstawowe dane
projektu oraz klienta.

Usuwanie

BudManager - instrukcja obstugi

Pierwszy zapis

Program traktuje projekt jako
rzeczywistg inwestycje dopiero

po podaniu sensownych danych.

Sam pusty metraz lub kosztorys
nie powinien tworzy¢ projektu.

Kolejny etap

Jezeli to dalsza czes¢ tego
samego zlecenia z osobnym
rozliczeniem, kliknij ,+ Nowy
etap”. Program oznaczy etapy i
zachowa wspdélne powigzanie
inwestycji.

Powrét do
projektu

Uzyj ,Spis inwestycji”. Nie tworz
drugiej inwestycji tylko dlatego,
ze zamknate$ program.

Usuniecie inwestycji moze usuwac rowniez powigzang robocizne i

materialy. Zawsze czytaj komunikat potwierdzenia i przed wieksza

operacjg wykonaj kopie.
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05 - RABATY | PLATNOSCI

Ustawienia finansowe obowiazujace w calej
InwestycjL.

Na karcie inwestycji znajduje sie blok ,Rabaty i ptatnosci catej inwestycji”. Zmiany sg uzywane w kosztorysie wstepnym,
powykonawczym, rozliczeniu klienta i PDF.

USTAWIENIE ZNACZENIE KIEDY UZYC

Rabat od robocizny % Procent rabatu liczony dla robocizny. Gdy klient otrzymuje uzgodniony rabat.

Rzeczywisty Rabat faktycznie obniza naleznag kwote. Gdy naprawde zmniejszasz cene.

Marketingowy Program podnosi baze stawek tak, aby po pokazanym Tylko gdy $wiadomie stosujesz prezentacje
rabacie kwota pozostata zgodna z zatozeniem. ceny z rabatem.

Kwota ptacona gotéwka objeta Podstawa dodatkowego rabatu gotéwkowego. Gdy tylko czes$¢ ptatnosci ma miec taki rabat.

rabatem

Rabat gotéwkowy % Procent rabatu dla okreslonej podstawy. Po uzgodnieniu z klientem.

Zaliczki klienta Lista wptat: data, kwota, kto pobrat, opis. Dodawaj kazdg otrzymanag zaliczke osobno.

Rabat marketingowy To inny mechanizm niz zwykly rabat. Jesli nie chcesz podnosic¢

bazowych stawek, wybieraj rabat rzeczywisty.

Sprawdz przed zakonczeniem

v Kwota zaliczki ma wtasciwg date. v/ Wskazano osobe, ktéra pobrata zaliczke.

v Opis ptatnosci pozwala jg p6zniej rozpoznac. v Koncowe ,Do zaptaty” zgadza sie z rzeczywistymi ustaleniami.
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06 - METRAZ

Pomieszczenia, geometria i powierzchnie bez
notatek na kartce.

Metraz zapisuje rzeczywisty ksztatt pomieszczen i stanowi zrddto dla obliczen, kosztoryséw oraz Planera GK.

SCIEZKA  Windows — otworz inwestycje — Metraz

RM

Pomieszczenie

Utwoérz osobne pomieszczenie dla
kazdego obszaru, ktory chcesz
mierzy¢ i rozlicza¢. Nazwa
pomieszczenia jest pozniej widoczna
w kosztorysie i Planerze.

PRZYKLAD

tazienka, salon, kuchnia,

przedpokd.

Wysokos¢

Wysoko$¢ pomieszczenia wptywa na
powierzchnie Scian.

SPRAWDZ

Wysokos¢ przed rozpoczeciem

etapow wykonczenia.

Planer GK korzysta z
Metrazu

BudManager - instrukcja obstugi

GEO

Geometria

Wprowadzaj Sciany zgodnie z
rzeczywistym obrysem. Program
kontroluje zamkniecie ksztattu i
wymiary.

WAZNE
Nie wymuszaj zamkniecia btednego

obrysu - popraw wymiary Zrodtowe.

CAD

Rzut

Rzut daje graficzny podglad ksztattu i
wymiarow.

KONTROLA

Poréwnaj obrys z pomiarem z
budowy przed uzyciem w
kosztorysie.

oT

Otwory / elementy

Dodawaj drzwi, okna i inne elementy
wplywajace na powierzchnie.

PO CO

Powierzchnie do prac
wykonczeniowych moga wymagac
odjecia otworow.

LINK

Powigzanie

Wybrane pomiary moga by¢
powigzane z pozycjami kosztorysu i
odswiezane z geometrii.

NIE WPISUJ DWA RAZY
Gdy uzywasz powigzania, pézniejsza
zmiana metrazu moze zaktualizowacé

ilos¢ w kosztorysie.

Jezeli Planer ma projektowac sufit konkretnego pomieszczenia, jego

geometria musi najpierw istnie¢ i by¢ zapisana w Metrazu.
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07 -

METRAZ - ETAPY | WYKONCZENIE

Jedna geometria, wiele rodzajéw prac.

W Metrazu mozesz przypisac prace do konkretnych Scian lub sufitu oraz okresli¢ ich doktadny zakres. Dzieki temu malowanie czy

ptytki nie muszag oznaczac catej powierzchni.

Wybierz
pomieszczenie

Otworz Etapy i wykonczenie” i
wskaz pomieszczenie.

Malowanie

Dla malowania podajesz farbe, kolor,
liczbe warstw i wydajnos¢. Program
moze policzy¢ zapotrzebowanie na
litry.

Nie kazda $ciana musi
miec¢ ten sam zakres

BudManager - instrukcja obstugi

Wybierz sposob
pracy ze Scianami

.Wszystkie Sciany tak samo” stosuje
jeden zestaw etapéw. ,Kazda Sciana
osobno” pozwala nadac inny zakres
kazdej Scianie.

Plytki

Dla ptytek mozesz okresli¢ doktadng
strefe: dlugosc¢, wysokosc pasa i jego
potozenie.

Dodaj etap

Wybierz prace i zakres. Mozesz
zapisac kilka etapow, a nastepnie
zastosowac je do wskazanych
powierzchni.

Sprawdz wynik

Przed zapisaniem sprawdz
podsumowanie powierzchni i upewnij
sie, ze etap dotyczy wtasciwej Sciany
lub sufitu.

To wazne np. przy tazience: jedna $ciana moze by¢ cata w plytkach,

inna tylko do okreslonej wysokosci, a sufit moze by¢ osobno

malowany.
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08 -

KOSZTORYS WSTEPNY

Od zakresu prac do czytelnej oferty dla klienta.

Kosztorys wstepny stuzy do przygotowania oferty przed rozpoczeciem prac. Mozesz dzieli¢ pozycje na pomieszczenia, korzystac z
podpowiedzi i przygotowac kolejne wersje.

SCIEZKA  Windows - inwestycja — Kosztorys wstepny

Dodaj
pomieszczenie

Kliknij ,+ Pomieszczenie” i nazwij
czes¢ inwestycji.

Sprawdz zera

Program ostrzega, jezeli istnieje

pozycja z zerowg iloscig lub ceng.

Uzupehij ja albo usun przed
wystaniem oferty.

TPL

Szablony

+Zapisz jako szablon” pozwala

zachowac powtarzalny zestaw prac.

.Dodaj szablon” dodaje go do
kolejnego kosztorysu.

Dodaj pozycje

Kliknij ,+ Pozycja”, wpisz nazwe
pracy, jednostke, ilos¢ i stawke.
Jezeli pozycja ma ilos¢ z Metrazu,
uzywaj powigzanego pomiaru
zamiast recznego dublowania.

Ustaw tres¢
dokumentu

W ,Teksty i uwagi dla klienta” oraz
LUstawienia oferty” okresl tresci
widoczne w dokumencie.

REV

Wersje

Po zmianach dla klienta tworz
kolejng wersje kosztorysu zamiast
nadpisywac historie bez sladu.

Ul6z kolejnosc
Mozesz uzyc kolejnosci wpisu albo
sortowania alfabetycznego.
Dokument klienta powinien by¢

czytelny, a nie tylko wygodny do
wprowadzania.

Podglad
Uzyj ,Podglad” / ,Podglad oferty”, a

nastepnie wydrukuj lub zapisz PDF
dopiero po kontroli wszystkich kwot.

COPY

Kopiowanie

Mozesz kopiowa¢ pomieszczenia i
pozycje, gdy zakres jest podobny.

SPRAWDZ
PO CO Po skopiowaniu popraw iloéci, nazwy
UWAGA tatwiej ustali¢, co klient wczesniej i ceny.
Po dodaniu szablonu nadal sprawdz otrzymat.

ilosci i ceny dla konkretnej inwestycji.
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- OFERTA | DECYZJA KLIENTA

Podglad poprawki 1 przejScie do umowy:.

Po przygotowaniu kosztorysu nie trzeba od razu tworzy¢ umowy. BudManager rozdziela etap oferty od decyzji klienta.

PRZYCISK | STATUS

CO OZNACZA CO DALEJ

Kosztorys gotowy - przejdz do Wycena jest gotowa do przedstawienia. Sprawdz podglad i przekaz klientowi.
decyzji klienta
Kontakt po zapoznaniu si¢ z Przypomnienie o dalszym kontakcie. Ustal termin rozmowy.
oferta
Klient zaakceptowat - utwoérz Zakres i cena zostaly zaakceptowane. Przejdz do Umowy.
umowe
Klient odrzucit Oferta nie zostata przyjeta. Zachowaj historie albo przygotuj nowa wersje.
Popraw kosztorys jako nowa Tworzy kolejng wersje po zmianach. Nie tracisz poprzedniego wariantu.
wersje
Pomytka - klient jednak Koryguje btednie zapisana decyzje. Przejdz dalej do umowy.
zaakceptowat
PDF to nie ostatnia Przed wystaniem sprawdz nazwe Klienta, adres realizacji, pozycije,
ilosci, ceny, rabaty, uwagi oraz dane firmy.
kontrola Y ERERL CED .

BudManager - instrukcja obstugi
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10 - UMOWA, ANEKSY | PROTOKOL

Dokumenty wynikajace z zaakceptowanej
InwestycjL.

Umowa korzysta z danych projektu i kosztorysu. Aneks stuzy do dokumentowania zmian zakresu, a protokét odbioru do
formalnego zakonczenia.

SCIEZKA  Windows - inwestycja -~ Umowa

Utworz umowe

Po akceptacji kosztorysu otworz
zaktadke Umowa i uzyj ,Utwérz
umowe”. Sprawdz inwestycje,
zamawiajgcego i dane wykonawcy.

Podglad / PDF

Otworz podglad umowy i sprawdz
caty dokument przed wydrukiem lub
zapisem.

Zmiana kosztorysu po
utworzeniu umowy

BudManager - instrukcja obstugi

Zakres i ustalenia

Zweryfikuj zakres pochodzacy z
kosztorysu oraz dodatkowe
ustalenia. Nie podpisuj dokumentu,
ktérego zakres nie odpowiada
aktualnej ofercie.

Aneks

Jezeli kosztorys zrodtowy lub zakres

zmienit sie po podpisaniu, utworz
aneks zamiast recznie przerabiac
starg umowe.

Harmonogram
platnosci

Dodaj terminy ptatnosci. Suma
zaplanowanych ptatnosci powinna
odpowiadac ustalonemu
wynagrodzeniu.

Protokdt odbioru

Po zakonczeniu prac przygotuj
protokot i sprawdz dane inwestyciji
przed zapisaniem PDF.

Program moze sygnalizowac, ze kosztorys inwestycji zostat

zmieniony. W takim przypadku ocen, czy zmiana wymaga aneksu.
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11 - KOSZTORYS POWYKONAWCZY

Rzeczywisty zakres po zakonczeniu prac.

Kosztorys powykonawczy ma odzwierciedlac to, co faktycznie wykonano. Nie musi by¢ identyczny z ofertg wstepna.

Przenie$§ wszystko

ze wstepnego

Przenosi zakres startowy jako punkt

wyjscia. Nastepnie popraw ilosci i
pozycje zgodnie z rzeczywistg
realizacja.

NIE KONCZ TUTAJ

Przeniesienie nie zwalnia z kontroli

wykonanych ilosci.

PDF

Kosztorys PDF

Tworzy dokument powykonawczy z

aktualnych danych.

PRZED WYDRUKIEM

Sprawdz rabaty i koricowa sume.

BudManager - instrukcja obstugi

Dodatkowe prace

Dodaj prace, ktére pojawity sie w
trakcie realizacji, jezeli maja by¢
rozliczone.

OPIS
Uzywaj nazw zrozumiatych dla

klienta.

MAT

Spis materialow
PDF

Przygotowuije liste materiatow
zwigzanag z rozliczeniem.

UWAGA
Nie myl z raportem zakupowym
Planera GK.

Prace
niewykonane

Usun albo skoryguj zakres, ktérego
ostatecznie nie wykonano.

CEL
Powykonawczy ma by¢ zgodny z

rzeczywistoscia.

Kontrola zer

Tak jak we wstepnym, zerowe ilosci
lub ceny wymagajg uwagi.

NAPRAW

Uzupetnij lub usun pusta pozycje.
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Materiaty klienta, firmy i rzeczywiste koszty.

Zaktadka Materiaty stuzy do prowadzenia kosztow materiatowych inwestycji. Materiat moze pochodzi¢ z zakupu, magazynu lub
rozliczenia wewnetrznego.

ELEMENT ZNACZENIE WSKAZOWKA
Nazwa materiatu Co zostato uzyte lub kupione. Stosuj nazwy rozpoznawalne takze po czasie.
llo$¢ i jednostka Rzeczywista ilos¢. Uzywaj tej samej jednostki przy kolejnych

wpisach tego produktu.

Cena zakupu Koszt firmy. Nie wpisuj ceny klienta w pole kosztu zakupu.
Cena klienta /| marza Kwota rozliczana z klientem, jesli dotyczy. Sprawdz ustawienia marzy i zaokraglen.
Zrédto magazynowe Powigzanie z pobraniem z Magazynu. Rozlicz pobranie zamiast dopisywac¢ drugi

niezalezny koszt.

Materiaty firmy / partnera Pozycje wewnetrzne do rozliczenia. Nie musza automatycznie podbija¢ ceny
klienta.

]eden material - jedno Jezeli materiat zostat pobrany z Magazynu, staraj sie rozliczy¢ to

Zzrédlo prawdy pobranie. Reczne dopisywanie drugiej identycznej pozycji moze

prowadzi¢ do podwoéjnego kosztu.
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13 - ROZLICZENIE KLIENTA

Konicowa naleznos¢ po robociznie, materiatach,
rabatach i zaliczkach.

Rozliczenie klienta zbiera dane finansowe z inwestycji. To miejsce kontroli koncowej kwoty, a nie osobny kalkulator niezalezny od
pozostatych modutéw.

1 2 3
Sprawdz Sprawdz materiaty Sprawdz rabaty
rObOCian Upewnij sie, ze wszystkie pozycje Zweryfikuj rabat rzeczywisty /

i ) klienta sg rozliczone tylko raz. marketingowy i ewentualny rabat
Por6éwnaj powykonawczy z gotéwkowy.
rzeczywistym zakresem.
4 5 6

Sprawdz zaliczki Ocen nadplate / do Podglad PDF

Kazda otrzymana zaliczka powinna Zap}aty Otwoérz dokument i sprawdz dane
znajdowac sie na liscie ptatnosci. o o klienta, inwestycje i koncowg kwote
Jezeli zaliczki przewyzszajg przed przekazaniem.
naleznos¢, program moze wykazac

nadptate.

Kwota na géI’ZE programu Karta ,Do zaptaty klienta” w nagtéwku odzwierciedla biezace
rozliczenie inwestycji. Jezeli wyglada niewtasciwie, sprawdz

powykonawczy, materiaty, rabaty i zaliczki.

BudManager - instrukcja obstugi Strona 16 / 47



14 - ROZLICZENIE WEWNETRZNE

Wspodlnicy, dniéwki, wydatki firmy i korekty.

Zaktadka Rozliczenie stuzy do wewnetrznego podziatu i kontroli wyniku firmy. Nie kazda pozycja wewnetrzna ma wptywac na cene

klienta.

DN

Dniowka
inwestycji

Pozwala wskaza¢ wykonane dni i
robocizne uzywang w rozliczeniu
dziennym.

DNI WOLNE
Nieobecnosci i urlopy moga wpltywac
na dnidwke bez stawania sie pozycja

klienta.

EQ

Transfer
wWyrownujacy

Stuzy do korekty wewnetrznego
salda miedzy wspolnikami.

NIE ZMIENIA

Nie powinien zmienia¢ ceny klienta.

Dwa rozne swiaty

BudManager - instrukcja obstugi

EXP

Wydatki firmy

Koszty firmy odejmowane przed
podziatem zarobku, zgodnie z
konfiguracja rozliczenia.

PRZYKLAD
Koszt poniesiony wspdlnie, ktory nie
jest pozycja klienta.

PDF

PDF rozliczenia

Mozesz przygotowac osobno
rozliczenie klienta oraz rozliczenie
wspolnikow.

KONTROLA
Przed PDF sprawdz, czy dokument
przeznaczony dla klienta nie zawiera

danych wewnetrznych.

ADV

Zaliczki

Pokazuja, kto faktycznie pobrat
wptate klienta.

PO CO

Ma to znaczenie dla wewnetrznego

salda wspalnikéw.

DAY

Ogolny zarobek
dzienny

Pomaga oceni¢ wynik w przeliczeniu
na faktycznie rozliczane dni.

ZRODLO
Wynika z danych inwestycji i

ustawien dniowki.

Cena dla klienta i rozliczenie wewnetrzne firmy to r6zne warstwy.

Korekta wspoélnikéw nie powinna przypadkiem zmieniac¢ faktury lub

naleznosci klienta.
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15 - PDF | DRUK

Dane firmy, szablony i kontrola dokumentu przed
zapisaniem.

BudManager przygotowuje dokumenty do podgladu, wydruku i zapisu PDF. Wyglad dokumentu zalezy od jego typu oraz ustawien
firmy.

SCIEZKA Windows -~ Ustawienia — Dane firmy / dane do umowy oraz Szablony PDF i wydruk

Lista przed pierwszym PDF-em

v Nazwa firmy i wiasciciel sa poprawne. v NIP, REGON i adres sg aktualne.

v Telefon, e-mail i strona WWW nie zawierajg literéwek. v Numer rachunku bankowego jest wtasciwy, jezeli ma by¢
uzywany.

v Logo jest aktualne i czytelne. v Podglad nie ma pustych pozycji, zerowych cen ani

przypadkowych notatek wewnetrznych.

P PR PDF

Podglad

Najpierw obejrzyj dokument na

Drukuj Zapisz PDF

Wysyta dokument do standardowego Tworzy plik do wystania lub

ekranie.

ZASADA
Jezeli na podgladzie jest btad
danych, popraw zrédto w inwestycji
zamiast recznie poprawia¢ PDF.
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mechanizmu drukowania.

SPRAWDZ
Format papieru, orientacje i
skalowanie.

archiwizacji.

NAZWA PLIKU
Stosuj nazwy pozwalajgce
rozpoznac klienta i wersje
dokumentu.
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Planowanie budéw, wizyt, urlopéw i wolnych
terminéw.

Terminarz dziala jako kalendarz pracy. Pozwala rezerwowac termin, wigza¢ go z inwestycja i oznaczac dni niedostepne.

FUNKCJA ZNACZENIE PRZYKLAD

+ Rezerwuj termin Tworzy nowa rezerwacje. Start tazienki 21.09.

Powiaz z otwarta inwestycja taczy termin z projektem aktualnie otwartym w Windows. Wizyta na inwestycji Puszkarska.
Tylko osobna praca Termin bez petnej inwestyciji. Krotki montaz / serwis.

jednodniowa

Dni robocze | kalendarzowe Spos6b liczenia okresu. Praca od poniedziatku do pigtku vs petny
zakres dat.
Dzienh wolny | przerwa Blokada pracy. Urlop, szkolenie, nieobecnosé.
Znajdz wolny termin Wyszukuje dostepne miejsce. Nowy Klient pyta o najblizszy termin.
Przesun termin Zmienia rezerwacje. Opoznienie poprzedniej budowy.
Terminarz a dniowki Nie kazda przerwa musi stawac sie pozycja rozliczeniowa klienta.

Dni wolne moga by¢ uzywane w organizacji i wewnetrznym

rozliczeniu pracy.
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17 - MAGAZYN

Stany, ruchy, minima i rzeczywiste pobrania.

Magazyn wspoélny ma odpowiadac¢ na trzy pytania: co masz, gdzie to jest i czy materiat zostat juz rozliczony po pobraniu.

Dodaj produkt

Kliknij ,+ Dodaj produkt do magazynu”.
Whpisz nazwe, jednostke, stan, minima i
opcjonalnie sklep oraz ceny.

4

Wydaj

Ustal lokalizacje

Produkt moze znajdowac sie np. w Garazu
albo w Aucie. Uzywaj lokalizaciji
konsekwentnie.

Rozlicz pobranie

Przy wydaniu do inwestycji uzyj wtasciwego Pobrany materiat, ktérego jeszcze nie
ruchu ,Wydaj z magazynu” / ,Do auta” / ,Z rozliczono, moze by¢ traktowany jako

auta”, zaleznie od sytuaciji.

nierozliczone pobranie i wptywac na alert
braku.

Dopisz stan

Przy przyjeciu uzyj ,Dopisz stan”, aby ruch
pozostat w historii.

6

Sprawdz historie

Jezeli stan wyglada dziwnie, najpierw otwérz
LHistoria ruchéw magazynu”, zamiast recznie
poprawiac liczbe bez $ladu.

POLE DO CZEGO StLUZY

Minimum
Minimum w aucie
Cena zakupu

Cena klienta

Sklep
Notatka

Kornce AIB

Braki
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Prog, ponizej ktérego produkt moze trafi¢ do brakéw.
Osobny prég dla zapasu wozonego w samochodzie.

Koszt nabycia produktu.

Cena uzywana przy rozliczaniu klienta, jesli mechanizm danego

wpisu z niej korzysta.

Podpowiedz miejsca zakupu.

Informacja robocza o produkcie.

Obstuga materiatéw liczonych przez pozostate korice / odcinki, gdy

dana pozycja tego wymaga.

Alert braku uwzglednia nie tylko goty stan, ale réwniez nierozliczone

pobrania. ,Nie pokazuj wiecej” dotyczy konkretnego stanu alertu; po

istotnej zmianie sytuacji alert moze pojawi¢ sie ponownie.
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18 - KSeF

Pobieranie faktur i przypisywanie pozycji bez

przepisywania wszystkiego recznie.

KSeF jest funkcja sieciowg Windows. Pozwala pobierac faktury zakupowe / kosztowe i przypisywac ich pozycje do Magazynu,

materiatow klienta lub materiatéw firmy / partnera.

Skonfiguruj dostep Pobierz liste

W bezpiecznych ustawieniach KSeF Otworz ,Faktury KSeF” i wybierz
wskaz wymagane dane zakres, np. ostatnie 30 dni, poprzedni
uwierzytelnienia i wykonaj test miesigc lub wiasny okres.

logowania.

4 8)

Wybierz cel Pomin

Pozycje mozesz przypisa¢ do niepotrz ebne

Magazynu, materiatow klienta albo
materiatéw firmy / partnera - zaleznie
od jej rzeczywistego przeznaczenia.

Transport, ustugi lub pozycje, ktorych
nie chcesz importowac, mozesz
pominac.

Otworz pozycje

Kliknij ,Pokaz pozycje”. Program
pobierze XML faktury i pokaze
mozliwe pozycje do importu.

Dodaj zaznaczone

Na koncu wybierz tylko wiasciwe
pozycje i uzyj ,Dodaj zaznaczone”.

Internet wymagany Bez internetu nie pobierzesz nowych danych KSeF. Lokalna praca
w innych modutach moze by¢ kontynuowana niezaleznie.

Nie importuj na élepo Zawsze sprawdz nazwe, ilos¢, jednostke i cel pozycji. Ta sama
faktura moze zawiera¢ materiaty przeznaczone do réznych miejsc.

BudManager - instrukcja obstugi
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19 - SMS WINDOWS -~ ANDROID

Wygodne pisanie na komputerze, wysytka z

telefonu.

SMS Bridge taczy komputer z telefonem Android. Windows wys$wietla rozmowy i pozwala pisac, ale fizyczne wystanie wiadomosci

wykonuje przypisany telefon.

Wiacz funkcje w
telefonie

Android - Ustawienia - SMS
Android < Windows. Nadaj
wymagane zgody i wigcz ustuge.

Nowa wiadomos¢

Kliknij ,Nowa wiadomos¢”, wpisz
numer i tres¢. Jezeli wiadomos¢
wychodzi z karty inwestycji, numer
klienta moze by¢ juz uzupetniony.

Status wiadomosci
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Poczekaj na
przypisanie
telefonu

Telefon zostaje przypisany do
biezacego konta BudManager.
Podczas wysytania z Windows nie
wybierasz dowolnego innego
telefonu.

Odpowiedz

Przy wiadomosci przychodzacej uzyj
,Odpowiedz”. Telefon wykona
wysytke i przekaze wynik do
Windows.

Otworz SMS w
Windows

Kliknij ,SMS”. Najnowsze
wiadomosci sg prezentowane na
gorze.

Utworz klienta

Jezeli przychodzacy numer nie jest
znany, mozesz uzyc¢ ,Utworz klienta”,
a nastepnie sprawdzi¢ i zatwierdzic¢
szkic danych.

Jezeli SMS zostat wystany przez telefon, Windows powinien po

synchronizacji pokazac¢ wynik. Jezeli widzisz oczekiwanie zbyt

dtugo, sprawdz telefon, uprawnienia i synchronizacje SMS Bridge.
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Synchronizacja danych Windows <> Android.

MOST nie jest kopig zapasowa i nie jest jedynym miejscem przechowywania danych. Jego rolg jest biezaca, bezpieczna wymiana

zmian miedzy urzgdzeniami.

WINDOWS

Biuro /

komputer

Kosztorysy, dokumenty, Planer

GK, petne rozliczenia.

Potaczony | wiaczony
Zmiany oczekujace
Konflikt

Btad potaczenia | 5xx

Brak dostepu do MOST

Ochrona danych

BudManager - instrukcja obstugi

synchronizacja po potgczeniu

CO OZNACZA

MOST ma dostep dla aktywnego konta.

Urzadzenie ma dane do wystania lub odebrania.

Ten sam zakres zostat zmieniony w sposéb wymagajacy

decyzji.

Serwer lub potgczenie chwilowo nie odpowiada.

Pakiet nie zawiera MOST albo konto nie ma aktualnego
uprawnienia.

ANDROID

Teren /

telefon

Budowa, serwis, terminy,
zakupy, magazyn, notatki.

CO ZROBIC

Pracuj normalnie; reczna synchronizacja nie

jest wymagana po kazdej zmianie.

Daj chwile na automat albo uzyj ,Synchronizuj
teraz”.

Przeczytaj roznice i wybierz bezpieczne
rozwigzanie; nie kasuj konfliktu w ciemno.

Nie przepisuj danych od nowa. Kontynuuj
lokalng prace i ponow synchronizacje pézniej.

Sprawdz aktywne konto i pakiet.

BudManager nie powinien zastepowac kompletnej inwestycji

pustym lub niepeinym stanem tylko dlatego, ze drugie urzgdzenie

ma starsze dane. Konflikty wymagajgce uwagi sga pokazywane do

decyzji.
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21 - PRACA OFFLINE

Brak internetu nie powinien zatrzymac pracy na
budowie.

Dane lokalne mozesz wpisywac bez statego potaczenia. Operacje wymagajace serwera zostang wykonane po odzyskaniu
internetu albo pokaza, ze trzeba je ponowic.

MOZESZ ROBIC OFFLINE WYMAGA INTERNETU

Otwiera¢ zapisane lokalnie Pobra¢ nowe dane z KSeF.

inwestycje i pracowa¢ na ich

danych.

Dopisywac terenowe notatki, Wykonac faktyczng synchronizacje MOST z drugim
robocizne i materiaty w urzadzeniem.

aplikaciji.

Korzysta¢é z lokalnego Zweryfikowac stan subskrypcji, gdy lokalny dostep nie jest
terminarzai list. juz wazny.

Przygotowywac lokalne dane Wysta¢ dane na serwer lub pobrac kopie serwerowa.

do pézniejszej synchronizacji.

Zasady bezpiecznej pracy offline

v Nie usuwaj aplikacji tylko dlatego, ze chwilowo nie ma internetu. v Nie czys¢ danych aplikacji przed synchronizacjg oczekujgcych
zmian.
v Po odzyskaniu internetu sprawdz status MOST i ewentualne v Przed reinstalacjg wykonaj zweryfikowang kopie.
konflikty.
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22 - KOPIE | BEZPIECZENSTWO

Kopia zapasowa to ostatnia linia obrony przed

utrata danych.

Windows posiada Centrum bezpieczenstwa danych, a Android funkcje kopii na telefonie i serwerze. Kopie wykonuj przed

reinstalacjg, migracja, wiekszg aktualizacjg i przy waznych etapach pracy.

LOC

Kopia lokalna
Windows

Tworzy kopie w lokalnym folderze.
Mozesz wybra¢ / zmienic folder,
przetestowac go i otworzy¢.

PRAKTYKA

Trzymaj dodatkowg kopie poza
dyskiem systemowym.

SRV

Kopia serwerowa
Android

Aplikacja moze utworzy¢ i
zweryfikowac petng kopie na
serwerze.

WAZNE
Po wysyltce uzyj funkcji sprawdzenia
petnej kopii.

Kopia ¥MOST
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CMP

Poréwnaj

Pozwala ocenic¢ kopie przed
przywréceniem.

ZAWSZE
Najpierw sprawdz, co ma zosta¢

odtworzone.

TEL

Kopia na telefonie

Mozesz wskazac folder i zapisaé
lokalny ZIP do p6zniejszego
odtworzenia.

UPRAWNIENIA

Android musi zachowa¢ dostep do

wybranego folderu.

RES

Przywroc

Odtwarza dane z wybranej kopii.

UWAGA

Nie przywracaj kopii ,na prébe” na
danych produkcyjnych bez kopii
biezacego stanu.

DIAG

Diagnostyka

Windows ma ,Diagnostyka MOST”;
Android ma testy potaczenia i
statusy.

WSPARCIE
Przy problemie zapisz wynik
diagnostyki zanim zaczniesz usuwac
dane lub reinstalowac¢ aplikacje.

Przywracanie kopii stuzy do odzyskania danych. MOST stuzy do

synchronizacji. Nie zastepuj jednego mechanizmu drugim.
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23 - USTAWIENIA WINDOWS

Dane firmy i zachowanie programu.

Ustawienia sg podzielone na sekcje. Nie musisz otwiera¢ ich wszystkich przy codziennej pracy, ale przed pierwszym uzyciem
dokumentow warto przejs¢ przez najwazniejsze.

SEKCJA CO USTAWIASZ
MOST - subskrypcja Status automatycznego potgczenia przez aktywne konto.
Dane firmy / dane do umowy Nazwa firmy, wtasciciel, NIP, REGON, adres, telefon, e-

mail, strona WWW, rachunek i dane do dokumentow.

Linki do opinii Adresy uzywane w prosbach o opinie.

Szablony PDF i wydruk Wyglad dokumentdéw, logo i ustawienia wydruku.

Cennik robocizny i podwyzka Lista stawek, podpowiedzi i zbiorcze podniesienie

cen zapisanych cen.

Numeracja projektow Zasady automatycznego przydzielania numeru inwestycji.
Stowniki | nazwy Podpowiedzi nazw uzywanych w formularzach i

dokumentach, jesli dana sekcja jest aktywna.

Dane s3 zwiqzane 7 Po zalogowaniu na inne konto sprawdz dane firmy. Profile

kontem subskrypcyjne sg od siebie oddzielone, aby nie miesza¢ danych

réznych uzytkownikow.
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24 - ANDROID

Ekran gléwny i praca w terenie.

Android nie kopiuje catego interfejsu Windows. Jest zoptymalizowany pod szybkie czynnosci na budowie, w samochodzie i
podczas serwisu.

Budowa /
inwestycje

Aktywne realizacje,
dane klienta,
robocizna, materiaty,
rozliczenie i
archiwum.

Magazyn
wspolny
Stany, ruchy,

przyjecia, wydania i
korekty.

Historia
SMS-6w
Wyniki
automatycznych i

roboczych

wiadomosci.

Szybkie wejscia
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Serwis
klienta

Krotkie zlecenia
serwisowe od zgtoszenia

do rozliczenia.

Co zabrac¢ z
garazu

Lista kontrolna przed

wyjazdem.

Plan
powiadomien
1 SMS-ow

Co ma zosta¢

przypomniane lub

wystane.

Kontakt z
klientem

Notatki kontaktowe, telefon i

lokalne przypomnienia.

Co zabrac z
budowy

Lista rzeczy, ktére maja

wréci¢ z obiektu.

Synchronizacja
ONE 2

Status MOST i reczne

uruchomienie synchronizaciji.

Zakupy /
do
kupienia

Lista zakupéw,
sklep / hurtownia i

nawigacja.

Notatnik
zakupowo-

garazowy
Szybkie wpisy, ktore
nie wymagaja
petnego zlecenia.

Ustawienia

Konto, kopie, MOST,
SMS, powiadomienia,
wyglad,
bezpieczenstwo i

uprawnienia.

Ekran gtéwny ma prowadzi¢ do najczestszych czynnos$ci bez

przekopywania sie przez ustawienia. Korzystaj z modutu

odpowiadajacego temu, co robisz w danej chwili.
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25 - ANDROID - BUDOWA

Prowadzenie inwestycji na telefonie.

Modut Budowa / inwestycje pozwala dopisywac rzeczywiste informacje w miejscu wykonywania pracy.

Wybierz aktywna
inwestycje

Otworz liste aktywnych realizacji.
Jezeli inwestycja zostata utworzona
na Windows, poczekaj na MOST lub
uruchom synchronizacje recznie.

Materiaty

Dodaj materiaty klienta albo materiaty
firmy. Jesli wydajesz z Magazynu,
korzystaj z powigzanych operacji
magazynowych.

Cofniecie rozliczenia
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Dane klienta

Sprawdz telefon, adres i dane
potrzebne na budowie. Z przycisku
telefonu mozesz przejsé do
potaczenia.

Spotkania /
terminy

Rezerwuj terminy i ustaw
przypomnienia w kontekscie
inwestyciji.

Robocizna

Dodawaj wykonang prace do
wiasciwej inwestycji. Pozycje
rozliczaj zgodnie z rzeczywistym
wykonaniem.

Rozliczenie i
archiwum

Po zakonczeniu przenies inwestycje
do odpowiedniego stanu.
Archiwizacja zachowuje historie
zamiast kasowania projektu.

Jezeli musisz wréci¢ z rozliczenia do aktywnej pracy, aplikacja

zachowuje zapisane pozycje. Zawsze czytaj komunikat przed

Zmiang statusu.
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26 - ANDROID - SERWIS

Od zgloszenia do zakonczonej wizyty.

Serwis klienta jest oddzielony od duzych inwestycji, dzieki czemu krétkie zlecenie nie musi udawac petnej budowy.

1 2 3 4 )

. . : Rozliczenie
Nowe zlecenie Wizyta Robocizna Materiaty
Platnos¢,
Klient, telefon, Data, godzina, Co zuzyto, w tym !
adres, opis usterki / przypomnienia i Co wykonano i za materiaty z gz:z:gzv:zn;e,
. ile.
zakresu. opcjonalne SMS-y. Magazynu. Tehim
7 14 .
Sprawdz przed zakonczeniem
v Dane klienta sg poprawne. v Termin wizyty ma wtasciwa date i godzine.
v Robocizna i materialy sg zapisane osobno. v Forma ptatnosci odpowiada rzeczywistosci.

v Po zakonczeniu zlecenie trafia do archiwum zamiast by¢
kasowane.
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27 - ANDROID - KLIENCI | KONTAKT

Telefon, notatki i przypomnienie do oddzwonienia.

Dane kontaktowe sg potrzebne w Budowie i Serwisie. Mozesz wpisac je recznie albo - po udzieleniu zgody - wykorzysta¢ kontakt

zapisany w telefonie.

CL

Klienci

Lista klientéw terenowych. Mozesz
wyszukiwac i otwiera¢ szczegoty
klienta.

IMPORT
Jezeli uzywasz kontaktow telefonu,
aplikacja poprosi o dostep dopiero

przy tej funkcji.

NOTE

Notatki terenowe

Szybkie ustalenia zapisane na
miejscu.

DOBRA PRAKTYKA

Zapisuj konkretnie: kto, co uzgodnit i
kiedy.
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TEL

Kontakt z klientem

Notatki, telefon i lokalne
przypomnienie. Ta sekcja sama nie
wysyta SMS do klienta.

SMS
Do wiadomosci uzywaj osobnego
modutu SMS.

ATT

Zdjecia / zalgczniki
Pliki i zdjecia powigzane z praca.
ZGODA

Aparat lub pliki wymagajg
odpowiednich uprawnien Androida.

REM

Przypomnienie
kontaktu

Ustaw date / godzine, kiedy chcesz
wréci¢ do rozmowy.

PO CO

Nie trzeba trzymac ,,oddzwoni¢ do
klienta” w pamieci.

MAP

Nawigacja

Adres klienta lub sklepu mozna
przekazac¢ do wybranej mapy
telefonu.

USTAWIENIA
Wybierz domys$ing mape w

ustawieniach aplikacji.
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28 - ANDROID - ZAKUPY | LISTY

Od brakujacego materialu do konkretnego sklepu.

Zakupy / do kupienia grupujg pozycje potrzebne do pracy. Moga pochodzi¢ z recznego wpisu, budowy albo alertu Magazynu.

Dodaj zakup

Whisz nazwe, ilos¢, jednostke i
opcjonalnie sklep / hurtownie.

Powiadomienia
tylko dla
wybranych

Aplikacja moze przypominac tylko o
sklepach / hurtowniach
zaznaczonych do powiadomien.

GAR

Co zabrac z garazu

Lista kontrolna rzeczy do zabrania
przed wyjazdem.

PRZYPOMNIENIE

Mozesz ustawi¢ dni i godzine
przypominania.

BudManager - instrukcja obstugi

Grupuyj po sklepie

Jezeli kupujesz kilka pozycji w tym
samym miejscu, prowadz je pod tg
samg nazwa sklepu.

Dopisz z brakow

W ,Braki z magazynu” uzyj ,Dopisz
do zakupow”, jezeli chcesz przenies¢
konkretny brak na liste.

SITE

Co zabrac z
budowy

Lista rzeczy, ktére nie powinny
zostac¢ na obiekcie.

PRZYKLAD

Narzedzia, tadowarki, resztki
drogiego materiatu.

Zapisz adres
sklepu

W Ustawieniach mozesz powigzaé
nazwe sklepu z doktadnym adresem.
.Nawiguj” uzyje wtedy zapisanego
adresu.

Zamknij po
zakupie

Pozycje oznacz jako zrealizowang /
usun z aktywnej listy dopiero po
faktycznym zakupie.

NOTE

Notatnik
zakupowo-
garazowy

Luzne informacje bez tworzenia
petnego zakupu.

uzyJ
Gdy chcesz co$ zanotowac, ale nie
znasz jeszcze ilosci lub sklepu.
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29 - ANDROID - MAGAZYN

Ten sam magazyn w terenie.

Android udostepnia stany, zakupy magazynowe, zuzycia, korekty i historie ruchéw. Dzieki temu mozna wykona¢ ruch w chwili
fizycznego pobrania materiatu.

DO CZEGO StLUZY

Stany magazynowe Aktualne ilosci produktéw i ich lokalizacje.

Zakupy magazynowe Przyjecia / uzupetnienia zapasu.

Zuzycia magazynowe Wydania i zuzycie materiatu.

Korekty magazynowe Naprawa stanu, gdy rzeczywisto$¢ rézni sie od historii
ruchoéw.

Historia ruchéw magazynu Chronologiczne wyjasnienie zmian stanu.

Braki z magazynu Lista pozycji ponizej wymaganego poziomu lub

wymagajacych uwagi z powodu nierozliczonego pobrania.

Ruch WYkOIlllj od razu Jezeli bierzesz materiat z Garazu do Auta lub na budowe, zapisz
ruch w tym momencie. P6Zniejsze odtwarzanie z pamieci jest

najczestszym zrodtem réznic.
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30 - ANDROID - TERMINY | POWIADOMIENIA

Przypomnienia dla Ciebie 1 wiadomosci dla klienta
to dwie r6zne rzeczy.

Aplikacja rozréznia lokalne powiadomienie uzytkownika od SMS-a do klienta. Dzieki temu przypomnienie nie wysyta wiadomosci
bez Twojej konfiguraciji.

FUNKCJA ODBIORCA WYMAGANIA

Powiadomienie aplikaciji Ty / uzytkownik telefonu Zgoda na powiadomienia.

Przypomnienie o kontakcie Ty / uzytkownik telefonu Zaplanowana data i powiadomienia.
Przypomnienie o wizycie Ty / uzytkownik telefonu Powiadomienia; dla doktadnej godziny system

moze wymagac zgody na doktadne alarmy.

SMS przypominajacy Klient / wskazany numer Zgoda SEND_SMS i aktywna konfiguracja
automatycznej wiadomosci.

SMS z prosba o opinie Klient po zakonczeniu pracy Numer klienta, linki do opinii i odpowiednia
konfiguracja modutu.

Dokladne alarmy Jezeli Android nie zezwala na doktadne alarmy, system moze
op6zni¢ przypomnienie. W Ustawieniach aplikacja pokazuje, gdzie

wigczyc€ te zgode.
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Aphkac]a prosi o zgody wtedy, gdy sa naprawde
potrzebne.

BudManager nie powinien zadac¢ wszystkich zgdéd SMS przy pierwszym uruchomieniu. Uprawnienia pojawiajg sie w kontekscie
funkciji, ktorej chcesz uzyc.

SEND_SMS Wystanie wiadomosci z telefonu, w tym SMS Bridge i
skonfigurowane automatyczne SMS-y.

READ_SMS Odczyt wiadomosci dla funkcji, ktore korzystajg z
przychodzacych SMS-6w.

RECEIVE_SMS Obstuga nowych wiadomosci przychodzacych.
READ_CONTACTS Wyb6r / import klienta z kontaktow telefonu.
POST_NOTIFICATIONS Powiadomienia i przypomnienia lokalne.
CAMERA Zdjecia i funkcje korzystajace z aparatu.
1 2 3

Najpierw Nadaj brakujace Wliacz SMS Bridge
WYJ asnienie 280 dy Dopiero po whasciwych zgodach

aktywuj ,SMS Android - Windows".

Przy funkcji SMS aplikacja pokazuje Uzyj przycisku w aplikacji albo

cel zgody i spos6b dziatania. przejdz do ustawien Androida, jezeli
zgoda zostata wczesniej trwale
odrzucona.

4

Sprawdz status

Uzyj ,Synchronizuj SMS teraz” albo
ekranu historii, jezeli chcesz
potwierdzi¢ dziatanie.
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32 - ANDROID - USTAWIENIA | BEZPIECZENSTWO

Konto, kopie, PIN, biometria, wyglad i
synchronizacja.

Ustawienia Androida sg rozbudowane, ale wiekszo$¢ opcji konfigurujesz tylko raz.

SEKCJA NAJWAZNIEJSZE USTAWIENIA

Konto BudManager Stan sesji, dane konta oraz trwate usuniecie konta.

Dane firmy i aplikacji Nazwa firmy / ekipy, telefon i podstawowe parametry
aplikaciji.

MOST Android ~ Windows Stan MOST, synchronizacja reczna, Wi-Fi only i ponawianie

nieudanych wysytek.

SMS Android -~ Windows Wigczenie bridge, reczna synchronizacja SMS i status
telefonu.
Kopia zapasowa Folder kopii, kopia na telefonie, petna kopia serwerowa i

przywracanie.

PIN i biometria Blokada aplikacji, czas blokady oraz biometria po
ustawieniu PIN.

Powiadomienia i SMS Godziny przypomnien, sklepy objete powiadomieniami i
ustawienia komunikacji.

Linki do opinii Google, Facebook i strona WWW uzywana w wiadomosci z
prosba o opinie.

Adresy sklepéw Doktadne adresy uzywane przez nawigacje.

Wyglad aplikaciji Motyw, kompaktowe listy i wieksze elementy dotykowe w
terenie.

Kosztorysy i zaokraglenia Spos6b prezentacji i zaokraglania kwot tam, gdzie funkcja

jest uzywana.

Uprawnienia aplikacji Podglad i uruchamianie systemowego ekranu brakujacych
zgod.
Trwale usunie;cie konta Operacja usuwa konto i powigzane dane po stronie serwera. Nie

uzywaj jej jako sposobu na wylogowanie. Do zwyktej zmiany

uzytkownika stuzy wylogowanie.
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33 - PLANER GK

Od geometrii pomieszczenia do kompletnego
projektu sufitu.

Planer GK jest modutem BudManager Windows. Pobiera geometrie z Metrazu, rozktada ptyty i konstrukcje,
sprawdza kolizje oraz przygotowuje dokumentacje i raport zakupu.

PP S ————
PLANER GK

Pk Eia ok Okno
Raport zakupowy — Salon + aneks + przedpoksj

llosci materiatow
sg pobierane z
aktualnie
zaprojektowanego
sufitu.

RZU_t techniczny Ptyty, profile, wieszaki, spoiny,

wymiary i legenda wynikajg z
rzeczywistego projektu.

Przygotuj Otworz Planer Dodaj
Metraz GK przeszkody

W Metrazu utwérz poprawnie Wybierz zaktadke ,Planer GK”. Jezeli wystepujg halogeny,

zamkniete pomieszczenie z Z listy ,Pomieszczenie” wskaz rewizje, przewody, rury, kanaty

rzeczywistymi wymiarami. rzut, ktory chcesz projektowac. lub inne kolizje, nanies je przed
koncowym przeliczeniem.
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Wybierz
technologie

Ustal producenta / tryb, rodzaj
konstrukcji, ptyte i ewentualne

ustawienia wiasne.
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Projektuj caly
sufit

Kliknij ,Projektuj caty sufit” albo
,Ut6z bez kolizji". Silnik policzy
wspolnie plyty, spoiny, profile,
wieszaki, tgczniki i rozkro;.

Sprawdz wynik
1 dokumenty

Przejrzyj komunikat techniczny,
rzut, legende, raport zakupowy
oraz ,Drukuj / PDF rzut”.
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34 - PLANER GK - WIDOK

Warstwy, zoom i przesuwanie widoku.

Lewy panel pozwala sterowac tym, co wida¢ na rzucie. Wytgczenie warstwy nie usuwa elementu z projektu - tylko go ukrywa w

widoku.
KONTROLKA DZIALANIE
Plyty Pokazuje / ukrywa formatki ptyt.
Profile Pokazuje / ukrywa profile konstrukc;ji.
Wieszaki Pokazuje / ukrywa punkty wieszakow.
Wymiary Pokazuje / ukrywa opisy wymiarowe.
Legenda Pokazuje / ukrywa legende rzutu.
-1+ Oddala i przybliza rzut.
Dopasuj Dopasowuje caty rzut do dostepnego okna.
Zablokuj zoom Blokuje zmiane skali; przesuwanie samego widoku nadal
jest mozliwe.
Prawy przycisk myszy Przesuwa widok bez zmiany rzeczywistego uktadu ptyt i
profili.
Widok a pI'OjEkt Przesuniecie widoku nie zmienia projektu. Do fizycznego
przesuniecia policzonego uktadu stuzy osobna funkcja ,Przesun
uktad”.
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35 - PLANER GK - TECHNOLOGIA

Producent, konstrukgja, ptyty i parametry
wykonawcze.

Panel ,Technologia konstrukcji” zawiera ustawienia, ktére decyduja o legalnych wariantach projektu. Tryb producenta i ustawienia
uzytkownika maja inne zasady.

POLE CO OZNACZA

Producent / tryb Wybor systemu producenta albo wtasnych ustawieri uzytkownika.

Konstrukcja Automatyczna, sufit jednopoziomowy, krzyzowy 1-poziomowy lub
krzyzowy 2-poziomowy.

System producenta Konkretny system dostepny dla wybranego producenta.

Kierunek konstrukcji AUTO, poziomo lub pionowo.

CD no$ne max. Maksymalny rozstaw profili nosnych.

Profil skrajny CD60 Sposob ustalenia skrajnego profilu. W trybie producenta obowigzujg

wymagania systemu; w ustawieniach uzytkownika mozna podac¢
warto$c¢ recznie.

CD gtéwne max. Maksymalny rozstaw profili gtdwnych w konstrukcjach krzyzowych.
Wieszaki max. Maksymalny rozstaw wieszakow.

Rodzaj wieszaka Typ wieszaka uzywany w projekcie.

Ptyta producenta / format Rodzaj i wymiar plyty.

Warstwy Liczba warstw piyt.

Kierunek ptyt AUTO, poziomo lub pionowo; AUTO poréwnuje warianty takze pod

katem odpadu.

Minimalna docinka Minimalna szerokos$¢ / dlugo$¢ dopuszczanej docinki zgodnie z
ustawieniem.

Start uktadu ptyt Miejsce rozpoczecia uktadania piyt.

Optymalizacja ptyt + konstrukcji Tryb wspélnego liczenia ptyt, konstrukcji, wieszakoéw, tacznikéw,
rozkroju i zakupu.

AUTO nie oznacza ,,bYIE Automatyka poréwnuje warianty, ale wynik nadal musi przejs¢
jak” kontrole techniczna: kolizje, odstepy montazowe, podparcie spoin i

pozostate reguty systemu.
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- PLANER GK - PRZESZKODY

Halogeny, rewizje, przewody, rury, kanaty i kolizje.

Przeszkody wptywajg na mozliwos¢ utozenia profili, wieszakdw i plyt. Dodawaj je w rzeczywistym miejscu przed finalnym

obliczeniem.

HAL

+ Halogen

Punktowa przeszkoda / element

sufitu. Po dodaniu ustaw doktadne

potozenie.

EDYCJA

Kliknij element lub uzyj trybu Edytuj.

PIPE

+ Rura

Rura wptywajaca na uktad
konstrukcji.

POLOZENIE
Nie upraszczaj, jezeli kolizja ma

znaczenie montazowe.

Raster lokalny
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REV

+ Rewizja

Obszar rewizyjny wymagajacy
uwzglednienia w konstrukcji.

WYMIARY
Podaj rzeczywisty rozmiar i

potozenie.

DUCT

+ Kanatl

Wiekszy element instalacyjny.

WYMIARY

Wprowadz rozmiar oraz potozenie.

CAB

+ Przewod

Przebieg przewodu / kolizji liniowej.

POLOZENIE

Ustaw zgodnie z rzeczywistg trasg.

OBS

+ Przeszkoda

Ogédlna przeszkoda, gdy element nie
pasuje do pozostatych typow.

NAZWA
Nadaj opis pozwalajacy rozpoznac
przeszkode.

Planer moze zagescic lub przesung¢ elementy konstrukcji w strefie

kolizji bez niepotrzebnego zageszczania catego sufitu.
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37 - PLANER GK - OBLICZENIA

AUTO, reczne przesuniecie 1 powr6t do wariantu
automatycznego.

Po ustawieniu geometrii, technologii i przeszkdd uruchom kompletne obliczenie. Wynik jest traktowany jako jeden wspdlny uktad
ptyt i konstrukcji.

1 2 3

Projektuj caty sufit Przeczytaj wynik Sprawdz zgodnos¢

Uruchamia petne przeliczenie piyty Panel pokazuje m.in. liczbe ptyt, Jezeli widzisz ostrzezenie o kolizji,

- spoiny - konstrukcja — wieszaki odpad, spoiny, liczbe wieszakdw, zbyt ciasnych parach profili,

- taczniki — rozkr6j — zakup. taczniki i zakup profili. niepodpartej spoinie lub innym
problemie, nie traktuj wariantu jako
wykonawczego.

4 5 6

Przesun uklad Kontroluj po Wraé¢ do AUTO

Po policzeniu mozesz wiaczy¢ przesuniQCiu JWré¢ do AUTO” przywraca
+Przesun uktad” i lewym przyciskiem potozenie wybrane przez
myszy przesuwac caty rzeczywisty Po zakoriczeniu recznego ruchu automatyke.
uktad piyt i profili program ponownie ocenia uktad. Nie

zakladaj, ze przesuniety wariant

nadal jest poprawny bez kontroli.
Nie pI'ZE‘Sl.lWﬂj samego Reczne narzedzie przesuwa spojny uktad. Dzieki temu nie

proﬁlu ,ha oko” rozrywasz relacji miedzy ptytami, spoinami i konstrukcja.
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38 - PLANER GK - RAPORT | PDF

Zakup materialow z aktualnego, policzonego

projektu.

Raport zakupowy nie liczy geometrii od nowa. Odczytuje korncowy plan, dzieki czemu liczby w raporcie odpowiadajg temu, co

widzisz na rzucie.

POZYCJA RAPORTU

CO MOZE ZAWIERAC

Plyta g-k

Profil CD60

Profil UD

Wieszaki

taczniki krzyzowe

taczniki wzdtuzne CD60

BUY

Format, liczbe arkuszy, odpad oraz informacje o uzytych
Scinkach / dodatkowych spoinach wynikajacych z odzysku,
jesli wystgpity.

Liczbe sztang, zestawienie dlugosci zakupowych, taczng
dhugos¢ zakupu i odpad.

Liczbe sztang lub diugo$¢ wymagana przez projekt oraz
odpad, jesli wynika z rozkroju.

Rodzaj i liczbe sztuk.

Liczbe wynikajgca z konstrukcji.

Liczbe wynikajaca z rozkroju profili.

PDF CuUT

Raport zakupowy Drukuj / PDF rzut Scinki plyt

Otwiera tabele materiatéw

aktualnego sufitu.

DALEJ

Uzyj ,Drukuj / PDF raport”, aby
zachowac osobny dokument

Tworzy dokument z rzutem Silnik moze wykorzysta¢ scinki, jezeli
technicznym, wymiarami i legenda. daje to realng oszczednos¢ i nie
narusza zasad technicznych.

NA BUDOWE
Sprawdz skalowanie i czytelno$é NIE NA SILE
wymiaréw w podgladzie. Program nie powinien tworzy¢ wielu

zakupowy. dodatkowych potaczen tylko dla
kosmetycznego zmniejszenia
odpadu.

Raport po zmianie Jezeli zmienisz technologig, przeszkode albo ukfad, ponownie
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przelicz sufit przed wydrukiem raportu.
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39 - SCENARIUSZE

Trzy typowe sposoby uzywania BudManagera.

Ponizsze przyktady pokazujg kolejnos¢ modutéw. Nie kazda firma musi wykorzystywac wszystkie funkcje w kazdym zleceniu.

REMONT | WYKONCZENIE SERWIS

Od pomiaru do Krotka wizyta w
rozliczenia Androidzie

1. Nowa inwestycja i dane klienta. 1. Nowe zlecenie serwisowe.

2. Metraz pomieszczen. 2. Dane Klienta i opis zgtoszenia.

3. Kosztorys wstepny i oferta. 3. Termin wizyty i przypomnienie.

4. Akceptacja — umowa. 4. Robocizna + materiaty.

5. Terminarz i materiaty. 5. Rozliczenie i forma ptatnosci.

6. W trakcie: powykonawczy, dodatkowe prace i 6. Opcjonalna prosba o opinie.
zaliczi. 7. Archiwum.

7. Rozliczenie klienta i dokument PDF.

8. Archiwizacja po zakornczeniu.

SUFIT GK WINDOWS + ANDROID

Projekt z Planerem GK Biuro i teren

1. Nowa inwestycja. 1. Projekt przygotowany na Windows.

2. Metraz i geometria pomieszczenia. 2. MOST przekazuje dane do telefonu.

3. Planer GK — pomieszczenie. 3. Na budowie dopisujesz materiaty, notatki i
terminy.

4. Przeszkody i technologia.

. . ) 4. Po odzyskaniu internetu synchronizujesz.
5. Projektuj caty sufit. y Y /

6. Kontrola techniczna. 5. Windows odbiera dane i przygotowujesz
dokumenty.

7. Raport zakupowy. . N .

6. SMS Bridge pozwala pisac klientowi z

8. PDF rzutu na budowe. komputera.
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40 - ROZWIAZYWANIE PROBLEMOW

Co sprawdzic¢ zanim zaczniesz reinstalowac

program.

Wiekszos¢ problemow da sie zawezi¢ bez kasowania danych. Najpierw sprawdz stan, wykonaj kopie i zanotuj komunikat.

PROBLEM

Nie widze inwestycji

MOST nie synchronizuje

SMS czeka na telefon

Brak powiadomien Android

Stan magazynu sie nie zgadza

PDF ma zte dane firmy

KSeF nie pobiera faktur

Planer nie pokazuje

pomieszczenia

Planer pokazuje ostrzezenie
techniczne

Po aktualizacji co$ wyglada
inaczej

NAJPIERW SPRAWDZ

Spis inwestycji, wkasciwe konto, status MOST, ostatnio
otwierane projekty.

Internet, konto, status MOST, ,Synchronizuj teraz”,
komunikat btedu, Diagnostyka MOST.

Czy telefon jest przypisany, czy SMS Bridge dziata i ma
SEND_SMS, czy telefon ma zasieg.

POST_NOTIFICATIONS, oszczedzanie baterii, doktadne
alarmy dla terminéw wymagajacych doktadnej godziny.

Historia ruchéw, pobrania nierozliczone, korekty, lokalizacja
Garaz / Auto.

Ustawienia — Dane firmy / dane do umowy oraz szablon
PDF.

Internet, sesja KSeF, sSrodowisko i zakres dat.

Czy pomieszczenie jest zapisane w Metrazu i ma poprawng
geometrie.

Kolizje, ustawienia technologii, docinki, rozstawy i
podparcie spoin.

Numer wersji, aktywne konto, otwérz jedng inwestycje i
sprawdz dane.

Przed zgloszeniem problemu

v Wykonaj aktualng kopie, jesli program jeszcze sie uruchamia. v

v Zapisz numer wersji Windows / Android. v

v Przy problemie MOST uruchom diagnostyke przed reinstalacja.

BudManager - instrukcja obstugi

CZEGO NIE ROBIC OD RAZU

Nie twoérz od razu drugiej inwestycji o tej samej
nazwie.

Nie kasuj lokalnych danych i nie przywracaj
starej kopii bez poréwnania.

Nie zmieniaj konta wysytki w Windows.

Nie zaktadaj, ze zapisany termin
automatycznie oznacza zgode systemowa.

Nie nadpisuj liczby bez sprawdzenia zrodta
réznicy.

Nie poprawiaj recznie gotowego PDF jako
statego obejscia.

Nie przeno$ danych uwierzytelniajgcych
miedzy profilami w sposéb niekontrolowany.

Nie tworz sztucznej geometrii tylko po to, aby
obejs¢ problem.

Nie drukuj wariantu jako wykonawczego,
dopdki kontrola nie jest poprawna.

Nie instaluj starszej wersji na produkcyjne
dane bez kopii.

Zrob zrzut ekranu catego komunikatu.

Zapisz, w jakiej inwestycji i po jakiej czynnosci problem wystapit.
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41 - INDEKS FUNKCJI

Gdzie znalez¢ najczesciej uzywane polecenia.

Jezeli znasz nazwe funkgciji, ale nie pamietasz miejsca, uzyj tej tabeli albo wyszukaj nazwe na stronie skrétem Ctrl+F.

SZUKASZ GDZIE WEJSC

Nowa inwestycja

Nowy etap

Lista projektéw

Metraz

Planer GK

Kosztorys wstepny
Oferta

Umowa / aneks / protokét
Kosztorys powykonawczy
Materiaty

Rozliczenie klienta

Rozliczenie wspdlnikéw / dniéwka

Terminarz

Magazyn
KSeF

SMS

MOST

Kopia Windows
Kopia Android
Dane firmy
Linki do opinii

Uprawnienia Android

BudManager - instrukcja obstugi

Windows — gérny pasek — Nowa inwestycja

Windows — goérny pasek — + Nowy etap

Windows — goérny pasek — Spis inwestycji

Windows - zaktadka Metraz

Windows — zaktadka Planer GK

Windows - zaktadka Kosztorys wstepny

Windows — Podglad oferty

Windows — Umowa

Windows

Powykonawczy

Windows — Materialy

Windows — Rozliczenie klienta

Windows — Rozliczenie

Windows - gérny pasek — Terminarz; Android — modut terminéw
w Budowie / Serwisie

Windows — gérny pasek — Magazyn; Android — Magazyn wspéiny

Windows - Magazyn / Faktury KSeF lub odpowiedni ekran KSeF

Windows — gérny pasek — SMS; Android — ustawienia SMS
Android ~ Windows / historia SMS

Windows — MOST; Android — Ustawienia — MOST Android «
Windows

Windows — Bezpieczenstwo danych

Android — Ustawienia — Kopia zapasowa

Windows — Ustawienia — Dane firmy / dane do umowy

Windows / Android — Ustawienia — Linki do opinii

Android - Ustawienia — Uprawnienia aplikacji
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Najwazniejsze pojecia uzywane w instrukgji.

Krotki stownik utatwia rozréznienie funkcji, ktére na pierwszy rzut oka moga wydawac sie podobne.

Inwestycja

Gléwne zlecenie klienta prowadzone w
BudManagerze.

Powykonawczy

Rzeczywisty zakres po wykonaniu prac.

Pobranie nierozliczone

Materiat fizycznie pobrany, ale jeszcze
nieprzypisany / rozliczony ostatecznie.

SMS Bridge

Mechanizm pozwalajacy Windows
korzystac z telefonu Android jako
rzeczywistego urzadzenia wysytajacego
SMS.

Instrukcja produkcyjna

BudManager - instrukcja obstugi

Etap inwestycji

Osobna czes¢ tej samej inwestycji z
wiasnym zakresem i rozliczeniem.

Zaliczka

Whtata klienta pomniejszajaca kwote
koncowa.

MOST

Mechanizm synchronizacji danych miedzy
Windows i Androidem.

Planer GK

Modut projektowania sufitu z ptyt, profili,
wieszakow i przeszkadd.

Kosztorys wstepny

Oferta planowana przed wykonaniem prac.

Magazyn

Wspdlny stan materiatéw firmy wraz z
historig ruchéw.

Kopia zapasowa

Osobny zapis danych stuzacy do
odzyskiwania po awarii lub reinstalacji.

Raport zakupowy
Planera

Lista materiatow wynikajaca z aktualnego
projektu sufitu.

Dokument jest przygotowany dla BudManager Windows 2.0.242 i

Android V313. Interfejs moze otrzymywac kolejne funkcje; po

aktualizacji programu korzystaj z najnowszej wersji instrukcji

dostepnej na stronie.
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BUDMANAGER * INSTRUKCJA PRODUKCYJNA

Pracuj na danych, nie na pamieci.

Najwiekszg korzys¢ z BudManagera daje konsekwencja: inwestycja, metraz, kosztorys, materiaty,

terminy i rozliczenie trafiajg do jednego systemu od momentu pierwszego kontaktu az do archiwizacji.
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